Opole Lubelskie, 14.02.2020 r.

Zarzadzenie
Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 2 im. Oskara Kolberga w Opolu Lubelskim nr 12/
2019 / 2020 z dnia 14.02.2020 roku w sprawie:
prowadzenia dziennika wylacznie w formie elektronicznej oraz
sposobu korzystania z przeno$snych komputeréw w czasie obstlugi dziennika
elektronicznego przez nauczycieli Szkoly Podstawowej Nr 2 im. Oskara Kolberga w
Opolu Lubelskim

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U.
z 2017 r. poz. 1646), z pézniejszymi zmianami.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych)

Statut Szkoty Podstawowej nr 2 im. Oskara Kolberga w Opolu Lubelskim

Zgoda Burmistrza Opola Lubelskiego z dnia 30.01.2020 roku na prowadzenie dziennika
wylacznie w formie elektronicznej.

§1
Ustalam Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego w Szkole Podstawowej nr 2 im.
Oskara Kolberga w Opolu Lubelskim /zatacznik nr 1/

§2
Ustalam sposob korzystania z przenos$nych komputerow w czasie obslugi dziennika
elektronicznego przez nauczycieli Szkoly Podstawowej Nr 2 im. Oskara Kolberga w Opolu
Lubelskim /zatacznik nr 2/

§3
Ustalam tre$¢ oS$wiadczenia rodzicOw o zapoznaniu si¢ z regulaminem korzystania z
dziennika elektronicznego i akceptacji jego postanowien. Zatacznik nr 3/

§4

Zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.



Lista 0sob, ktore zapoznaly sig z zarzadzeniem dyrektora Szkolty Podstawowej Nr 2 im. Oskara
Kolberga w Opolu Lubelskim nr 12 /2019 /2020 z dnia 14.02.2020 roku

Nazwisko Imi¢
1. Beczynska Ewa
2. Bidzinska Iwona
3. Czapla Agnieszka
4. Debicki Zbigniew
5. Dobrosz Mariusz
6. Dobrosz Ewa
7. Furdal Tomasz
8. Gotofit Tomasz
9. Gorzym Matgorzata
10. Gradzinska Marzanna
11. Grudka Agata
12. Grabowski Krzysztof
13. Jagodzinski Hubert
14. Janoszczyk Krzysztof
15. Kaczor Aurelia
16. Mordzinska Joanna
17. Kocon Halina
18. Kopycinska Renata
19. s.Lis Iwona
20. Kramek Jerzy
21. Kramek Agnieszka
22. Wisniewska Katarzyna
23. Leszczynska Stawomira
24. Lukasiewicz Cezary
25. Lukasiewicz Matgorzata
26. Lyjak Monika
27. Majkowska- Renata

Wojdyta
28. Ryczek Kamila
29. Kopec Dorota
30. Piatek Anna
31. Pietras-Janoszczyk | Monika
32. Rodak Ewa
33. Walencik Anna
34. Wawer Elzbieta
35. Wesotowska- Agata
Blazejczyk

36. Wilk Grzegorz
37. Wrona Wioletta
39. Zlotucha Beata
40. Jasik Tomasz
41. Kaslikowska Nina
42. Madej Zdzistaw
43. Jaszczynska Agnieszka
44. Wojdyla Mirostaw
45. Podgajna Anna
46. Swirkosz Anna




Zatacznik nr 1
do zarzadzenia dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Oskara Kolberga w Opolu Lubelskim
nr 12/2019/2020 z dnia 14.02.2020 roku

Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego
w Szkole Podstawowej nr 2 im. Oskara Kolberga w Opolu Lubelskim

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i1 placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowaweczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U.
z 2017 r. poz. 1646), z pézniejszymi zmianami.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych)

Statut Szkoty Podstawowej nr 2 im. Oskara Kolberga w Opolu Lubelskim

Zgoda Burmistrza Opola Lubelskiego z dnia 30.01.2020 roku na prowadzenie dziennika
wylacznie w formie elektroniczne;j.

Rozdzial I Czg¢$¢ ogolna.

1. Od dnia 17 lutego 2020 r. w Szkole Podstawowej nr 2 im. Oskara Kolberga w Opolu
Lubelskim wprowadza si¢ w oddziatach przedszkolnych, klasach I — VIII, $wietlicy
prowadzenie  dziennika wytacznie w formie elektronicznej firmy Vulcan, za
posrednictwem strony internetowej uonetplus.vulcan.net.pl/opolelubelskie

2. Wszystkie pozostate dzienniki, bedace czg$cia dokumentacji przebiegu nauczania, sa
prowadzone w formie papierowej.

3. W zwiazku z faktem wprowadzenia z dniem 17 lutego 2020 roku obowiazku
prowadzenia w oddzialach przedszkolnych, klasach I — VIII, $wietlicy dziennika
wylacznie w formie elektronicznej z wyjatkiem dziennikow wymienionych w punkcie
2, zobowiazuj¢ wszystkich wychowawcow 1 pracownikdéw $wietlicy do przygotowania
dotychczasowych dziennikow papierowych do archiwizacji. Tak przygotowane
dzienniki nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty do 13 marca 2020 roku.

4. Dane stanowiace dziennik elektroniczny (e-dziennik) zapisuje si¢ na informatycznym
no$niku danych, wedtug stanu odpowiednio na dzien zakonczenia roku szkolnego, w
sposob zapewniajacy mozliwos¢:

a) sprawdzenia integralnosci danych stanowiacych dziennik elektroniczny przez
zastosowanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego;

b)  weryfikacji  kwalifikowanego  podpisu  elektronicznego lub  danych
identyfikujacych;

¢) odczytania danych stanowiacych dziennik elektroniczny w okresie przewidzianym
dla przechowywania dziennikow.

4. Administrowanie dziennikiem elektronicznym i korzystanie z niego odbywa sig
zgodnie z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych.



https://uonetplus.vulcan/

5. W dzienniku elektronicznym umieszcza si¢ dane ucznidow 1 rodzicow, oceny
czastkowe, oceny S$rédroczne 1 roczne, frekwencjg, tematy zajeé, terminy
sprawdzianow, uwagi uczniéw, zastgpstwa.

6. Dziennik elektroniczny umozliwia wymiang komunikatow pomigdzy pracownikami
szkoly a rodzicami/opiekunami prawnymi ucznidw. Rodzice/opiekunowie prawni sa
informowani o prognozowanych ocenach $rédrocznych i rocznych poprzez wzglad do
zapisow w dzienniku elektronicznym; nie stosuje si¢ innej formy informowania o w/w
ocenach. Jednak w terminie do zakonczenia roku szkolnego 2019/2020 stosuje sig¢
réwniez dotychczasowy sposob informowania.

7. W dzienniku elektronicznym mozliwe jest rowniez gromadzenie innych informac;ji,
zgodnie z biezaca wersja oprogramowania.

8.Uzytkownicy e-dziennika: upowaznieni pracownicy szkoty, rodzice/prawni
opiekunowie zobowiazani sa do stosowania zasad zawartych w niniejszym
regulaminie.

9. Korzystanie z dziennika elektronicznego przez pracownikéw i rodzicéw/opiekunow
prawnych ucznidéw jest bezplatne.

10. Administratorem dziennika elektronicznego jest powotany przez dyrektora — zastgpca
dyrektora szkoty p. Tomasz Furdal.

Rozdzial II Konta w dzienniku elektronicznym.

1. Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za
ktore osobiscie odpowiada.

2. Uzytkownik w systemie dziennika elektronicznego jest identyfikowany poprzez login
1 hasto.

3. Hasto na kontach uzytkownikéw musi by¢ okresowo zmieniane. Konstrukcja systemu
wymusza na uzytkowniku okresowa zmiang hasta (co 30 dni).

4. Uzytkownik jest zobowiazany dba¢ o zasady bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢
loginem 1 hastem do systemu. Nie nalezy udostgpnia¢ swojego loginu i hasta innym
uzytkownikom systemu.

5. W dzienniku elektronicznym funkcjonuja nastgpujace grupy kont posiadajace
odpowiadajace im uprawnienia:

GRUPA UZYTKOWNIKOW/ ZAKRES UPRAWNIEN
UCZEN

Przegladanie wlasnych ocen

Przegladanie wtasnej frekwencji

Dostep do wiadomosci systemowych
RODZIC/OPIEKUN PRAWNY

Przegladanie ocen i frekwencji ucznia

Przegladanie nieobecnos$ci swojego podopiecznego
Dostep do wiadomosci systemowych

Wglad w przewidywane sprawdziany, kartkéwki, zdania domowe
Dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci
SEKRETARIAT

Petlny dostgp do modutu sekretariat

NAUCZYCIEL

Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji
Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji
Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji




Uzupetianie dokumentacji wycieczki

Dostep do wiadomosci systemowych

Korespondencja z rodzicami/opiekunami prawnymi
WYCHOWAWCA KLASY

Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji
Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow
Zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca
Edycja danych uczniow w klasie, w ktérej nauczyciel jest wychowawca.
Wglad w statystyki wszystkich uczniow

Wglad w statystyki logowan

Przegladanie ocen wszystkich uczniow

Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow

Dostep do wiadomosci systemowych

Uzupeianie dokumentacji wycieczek

Sporzadzanie wydrukow (§wiadectwa, arkusze ocen)
PEDAGOG /PSYCHOLOG

Dostep do odczytu modutéw Dziennik

Dostep do wystania i odbierania wiadomosci, zastgpstw
DYREKTOR SZKOLY

Pelny dostep do wszystkich modutow

Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow
Edycja danych wszystkich uczniow

Wglad w statystyki wszystkich uczniow

Przegladanie ocen wszystkich uczniow

Przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw

Dostep do wiadomosci systemowych

Dostep do ogloszen szkoty

Dostgp do konfiguracji konta

Dostep do wydrukow

Dostep do eksportéw

Dostep do danych znajdujacych si¢ w panelu dyrektorskim
ADMINISTRATOR SZKOLY

Zarzadzanie wszystkimi danymi szkoly: jednostki, klasy, uczniowie, nauczyciele,
przedmioty, lekcje

Wglad w liste kont uzytkownikow

Zarzadzanie zablokowanymi kontami

Zarzadzanie ocenami w calej szkole

Zarzadzanie frekwencja w catej szkole

Weglad w statystyki wszystkich uczniow

Wglad w statystyki logowan

Przegladanie ocen wszystkich uczniow

Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow

Dostep do wiadomosci systemowych

Dostep do ogloszen szkoty

Dostep do konfiguracji konta

Dostep do wydrukow

Dostep do eksportow

Zarzadzanie planem lekcji szkoty

Dostep do wybranych opcji panelu dyrektorskiego




Rozdzial III Pracownicy szkoly
Dyrektor (v-ce dyrektor) szkoty

1. Dyrektor szkoty odpowiada za kontrolowanie poprawnosci uzupeiniania dziennika
elektronicznego.

2. Kontroluje systematycznos$¢, poprawnos¢ i rzetelnos¢ dokonywanych wpisow przez
nauczycieli.

3. Dochowuje tajemnicy odnos$nie postanowien, mogacych narazi¢ dzialanie systemu
informatycznego na utratg bezpieczenstwa.

4. Przechowuje dane z dziennika elektronicznego, zapisane na nosnikach danych
elektronicznych.

Wychowawcy klas

5. Do 17 lutego 2020 roku w dzienniku elektronicznym wychowawca klasy uzupetnia
aktualne dane ucznia i jego rodzicow.

6. Na poczatkowych zajgciach z wychowawca nauczyciel winien wyjasni¢ uczniom lub
przypomnie¢ zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego.

7. Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca klasy ma obowiazek przekazac
podstawowe informacje w zakresie korzystania z dziennika elektronicznego i
wskazuje gdzie mozna uzyska¢ pomoc (informacja zamieszczona na szkolnej stronie
internetowej).

8. Wychowawca klasy na poczatku roku (przed rozpoczeciem zaje¢) powinien
wprowadzi¢ plan lekcji 1 dokona¢ podziatu klasy na grupy (jezeli taki podziat jest) i
przydzieli¢ uczniéw do odpowiednich grup przedmiotowych.

9. Wychowaweca klasy wpisuje §rodroczne i roczne oceny z zachowania w odpowiednie;j
opcji dziennika wedlug zasad okreslonych w Statucie Szkoty.

10. Wychowawca klasy zobowiazany jest do zapewnienia rodzicom/opiekunom prawnym
1 uczniom dostgpu do dziennika elektronicznego.

Nauczyciele

11. Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne umieszczanie w
dzienniku elektronicznym: ocen czastkowych, $rdédrocznych, rocznych i
proponowanych oraz odnotowywanie frekwencji.

12. Nauczyciel moze wprowadzi¢ do dziennika elektronicznego rozktady materiatu.

13. Nauczyciel ma obowiazek umieszcza¢ w dzienniku elektronicznym informacje nt.,
planowanych kartkowek sprawdzianow, itp. oraz moze zamieszcza¢ informacje o
zadanej pracy domowej.

14. Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i nie ma prawa umozliwia¢
korzystania z zasobow osobom trzecim. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika
elektronicznego nauczyciel ponosi takie same konsekwencje prawne jak w przypadku
przepiséw odnosnie prowadzenia dokumentacji szkolne;.

Administrator

15. Do podstawowych obowiazkow szkolnego administratora dziennika elektronicznego
nalezy wprowadzenie aktualnych danych, niezbednych do funkcjonowania systemu
oraz przeszkolenie nowych pracownikow szkoty.

16. W razie zaistnialych niejasnosci administrator dziennika elektronicznego ma
obowiazek komunikowania si¢ z nauczycielami lub z przedstawicielem firmy
zarzadzajacej dziennikiem elektronicznym w celu jak najszybszego wyjasnienia
sprawy i poprawy dziatania e-dziennika.

17.Do 10 wrze$nia zapisuje na elektronicznym nos$niku dane z poprzedniego roku
szkolnego i przekazuje no$nik dyrektorowi szkoty.




18. Administrator dziennika elektronicznego jest zobowiazany nie udostgpnia¢ nikomu,
zadnych danych konfiguracyjnych, mogacych przyczyni¢ si¢ do obnizenia poziomu
bezpieczenstwa.

Rozdzial IV Inni uzytkownicy dziennika elektronicznego
Rodzice/opiekunowie prawni uczniéw

1. Kazdy rodzic/prawny opiekun ucznia ma niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajace podglad postepdéw edukacyjnych dziecka, sprawdzanie
frekwencji, realizacji podstawy programowej oraz dajacych mozliwos¢
komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob zapewniajacy ochrong débr osobistych
innych uczniow.

2. Na poczatku roku szkolnego podczas pierwszego zebrania rodzic podaje wychowawcy
swo0j adres e-mail oraz adres poczty internetowej swojego dziecka, ktory bedzie
loginem do konta w dzienniku.

3. Jesli wystepuja btedy we wpisach dziennika elektronicznego, rodzic ma obowiazek
powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce klasy lub administratora dziennika
elektronicznego.

4. Rodzic ma obowiazek zapoznania si¢ z Regulaminem funkcjonowania dziennika
elektronicznego, korzystajac z materiatow informacyjnych zamieszczonych na stronie
internetowej szkoty. Fakt ten potwierdza podpisaniem o$wiadczenia z Zatacznika nr 1
do niniejszego Regulaminu.

Uczniowie

5. Uczniowie maja konto w systemie dziennika elektronicznego, zapewniajace podglad
swoich postepow edukacyjnych.

6. Adresy e-mail uczniow, ktore beda loginem do konta w dzienniku, podaja ich
rodzice/prawni opiekunowie.

7. Rodzic/prawny opiekun odpowiada za konto niepetnoletniego dziecka w dzienniku
elektronicznym.

8. Jesli wystepuja btedy we wpisach dziennika elektronicznego, uczen ma obowiazek
powiadomi¢ o tym fakcie wychowawcg.

Rozdzial V Postanowienia koncowe

1. W razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci
informatycznej, nauczyciel ma obowiazek na kazdych prowadzonych przez siebie
zajgciach zanotowa niezbgdne dane, ktére po ustgpieniu awarii niezwlocznie
wprowadzi do dziennika elektronicznego.

2. Wszystkie tworzone dokumenty i1 no$niki informacji, powstate na podstawie danych z
e-dziennika, maja by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich zniszczenie lub
kradziez. Moga one by¢ udostepniane podmiotom trzecim, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa.

3. Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z e-
dziennika, ktore nie bgda przechowywane, nalezy zniszczy¢.

4. W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentke wpisy w dzienniku
elektronicznym wykonuje tylko nauczyciel zatrudniony w szkole.

5. Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru zwlaszcza w sytuacji, gdy nauczyciel
jest zalogowany do dziennika elektronicznego.

Regulamin wprowadzono Zarzadzeniem nr 12/2019/2020, z dnia 14 lutego 2020 r.



/zatacznik nr 2/ do zarzadzenia dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Oskara Kolberga w
Opolu Lubelskim nr 12/2019/2020 z dnia 14.02.2020 roku

Sposoéb  korzystania z przenosnych Kkomputerow W czasie obstugi dziennika
elektronicznego przez nauczycieli Szkoly Podstawowej Nr 2 im. Oskara Kolberga w Opolu
Lubelskim.

1. Wszystkie komputery stosowane do obstugi dziennika elektronicznego przez
nauczycieli Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Oskara Kolberga w Opolu Lubelskim
przechowywane sa w szafie specjalnie do tego przystosowanej wraz z mozliwoscia
tadowania. Szafa znajduje w sekretariacie.

2. Kazdy komputer jest przypisany do konkretnej sali lekcyjnej i ma przypisane miejsce
w metalowej szafie.

3. Nauczyciel rozpoczynajacy zajecia w danej sali pobiera przypisany do danej sali
pobierany komputer.

4. Komputer pozostaje w sali lekcyjnej do ostatniej lekcji w danej sali.

5. Nauczyciel, ktory ma ostatnig lekcj¢ w danej sali zobowigzany jest po skonczonej
lekcji zabra¢ komputer i pozostawi¢ go w przypisanym miejscu w szafie specjalnie
przeznaczonej, podtaczajac do zasilania.

6. Uwaga! W celu zapewnienia bezpieczenstwa danych osobowych, kazdorazowo po
zakonczeniu lekcji oraz w przypadku opuszczenia sali lekcyjnej, nauczyciel ma
obowigzek wylogowana si¢ z systemu.

7. W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentke wpisy w dzienniku
elektronicznym wykonuje tylko nauczyciel zatrudniony w szkole.

Zatacznik nr 3 do zarzadzenia dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Oskara Kolberga w
Opolu Lubelskim nr 12/2019/2020 z dnia 14.02.2020 roku

Oswiadczenie rodzicOw o zapoznaniu si¢ z regulaminem korzystania z dziennika
elektronicznego 1 akceptacji jego postanowien.

Oswiadczam, 1z =zapoznatem si¢ z regulaminem korzystania z dziennika
elektronicznego w Szkole Podstawowej Nr 2 im. Oskara Kolberga w Opolu Lubelskim i
akceptuje jego postanowienia. Przyjmuje do wiadomosci, iz informacje nt. proponowanych
ocen $rodrocznych i rocznych z obowiazkowych zaj¢¢ edukacyjnych oraz zachowania, bgda
mi przekazywane wylacznie za posrednictwem dziennika elektronicznego.

Jednoczesnie wyrazam zgodg na uzycie mojego adresu e-mail w celu uzyskania
dostgpu do konta rodzica w dzienniku elektronicznym. O$wiadczam, iz hasto zabezpieczajace
moje konto pocztowe jest znane tylko mnie. Zobowiazuje si¢ nie udostgpnia¢ go innym
osobom (w tym mojemu dziecku). Wyrazam takze zgodg na uzycie adresu e-mail mojego
dziecka/podopiecznego w celu uzyskania przez niego dostepu do konta ucznia w dzienniku
elektronicznym.

data i podpis rodzica/opiekuna prawnego



